附件2-1

昆明传媒学院
关于召开202×年××××会议的通知

学校各部门：
为进一步做好202×年××××学期相关工作，确保各项工作有序推进，经××研究，决定召开××××大会，现将相关要求通知如下。
一、会议时间
202×年×月×日（周××），上午（下午）××××。
二、参会人员
×××、×××。
三、会议地点
×××。
四、会议要求
请相关参会人员提前10分钟入场，会议将严格考勤，会前将签到表交××××老师处，无特殊原因不得请假。
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